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৩.২ িরেপাটর্ পৰ্�ত, পৰ্েয়াজন অনুযায়ী সংেশাধন ও েপৰ্রণ 

ৈতিরকারীর েরাল - ডাটা এিন্টৰ্ ও িরেপাট র্ সাবিমট করা: 

পৰ্থেমই আপনার ইউজার আইিড ও পাসওয়াড র্ বয্বহার কের আর.এম.এস এ লগইন করুন। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এরপর এেডৰ্স বােরর ডানপােশ থাকা ইউজার পদবী ডৰ্পডাউন েমনু েথেক “ৈতিরকারী” েরালিট িনব র্াচন করুন। 
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এবার েপেজর বামপােশ অবিস্থত ‘পৰ্িতেবদন েসবা কাঠােমা’ েমনু েথেক িনেজর (চলমান) িরেপাট র্ এর উপর িক্লক 
করুন।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

েয অপশনগুেলা েদখেত পােচ্ছন এখান েথেক ‘একক িনেজর িরেপাট র্’ এ িক্লক করুন। 
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েয তািলকািট েদখেত পােচ্ছন এখান েথেক আপনার জনয্ িনধ র্ািরত িরেপােট র্ ডাটা এিন্টৰ্ করেত হেব। িরেপােট র্র 
ডানপােশ অবিস্থত ‘পদেক্ষপ’ কলােম িভউ, ডাটা এিন্টৰ্, সাবিমট করুন ইতয্ািদ বাটনগুেলা েদখেত পােবন। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এখান েথেক ‘ডাটা এিন্টৰ্’ বাটেন িক্লক কের আপিন পৰ্েয়াজনীয় ডাটা এিন্টৰ্ করুন। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

িভউ 
ডাটা 

এি� 

সাবিমট 

করুন 
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িরেপাট র্ সম্পিকর্ত েকােনা সংযুিক্ত থাকেল এখােন িক্লক কের তা আপেলাড কের িদেত পারেবন, তেব ফাইল সাইজ 
অবশয্ই ২০ েমগাবাইেটর কম হেত হেব। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

সিঠকভােব ডাটা এিন্টৰ্ হেয় েগেল ‘সংরক্ষণ করুন’ বাটেন িক্লক করুন। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Pa
ge

5 

এরপর পদেক্ষপ কলােম িফের িগেয় ‘সাবিমট করুন’ বাটেন িক্লক করেল একিট পপআপ উইেন্ডা আসেব। এখান েথেক 
‘হয্াঁ’ বাটেন িক্লক করেল িরেপাট র্িট যাচাইকারীর িনকট চেল যােব। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

যাচাইকারীর েরাল – িরেপাটর্ িভউ ও এিডট করা: 

িরেপাটর্ ময্ােনজেম� িসে�েম লগইন করার পর এেডৰ্স বােরর ডানপােশ থাকা ইউজার পদবী ডৰ্পডাউন েমনু েথেক 
“যাচাইকারী” েরালিট িনব র্াচন করুন। 
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এবার েপেজর বামপােশ অবিস্থত ‘পৰ্িতেবদন েসবা কাঠােমা’ েমনু েথেক িনেজর (চলমান) িরেপাট র্ এর উপর িক্লক 
করুন। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

েয অপশনগুেলা েদখেত পােচ্ছন এখান েথেক ‘একক িনেজর িরেপাট র্’ এ িক্লক করুন। 
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েয তািলকািট েদখেত পােচ্ছন এখান েথেক আপনার জনয্ িনধ র্ািরত িরেপাট র্িট যাচাই করেত হেব। এজনয্ িরেপাট র্িটর 
ডানপােশ অবিস্থত ‘পদেক্ষপ’ কলােমর িভউ বাটেন িক্লক করুন। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

িভউ করার পর েকােনা ভুল থাকেল েপজিটর িনেচর িদেক অবি�ত ‘তথয্ এিডট’ বাটেন ি�ক কের তা সংেশাধন 

করেত পারেবন। সংেশাধন না করেত চাইেল এখােন ি�ক কের িরেপাটর্ ৈতিরকারীর িনকট েফরত পাঠােত পােরন। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Pa
ge

8 

সব তথয্ িঠক থাকেল ‘সাবিমট করুন’ বাটেন ি�ক কের িরেপাটর্িট অনুেমাদনকারীর িনকট পািঠেয় িদন। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

অনুেমাদনকারীর েরাল – িরেপাটর্ িভউ, এিডট ও অনুেমাদন করা: 

িরেপাটর্ ময্ােনজেম� িসে�েম লগইন করার পর এেডৰ্স বােরর ডানপােশ থাকা ইউজার পদবী ডৰ্পডাউন েমনু েথেক 
“অনুেমাদনকারী” েরালিট িনব র্াচন করুন। 
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এবার েপেজর বামপােশ অবিস্থত ‘পৰ্িতেবদন েসবা কাঠােমা’ েমনু েথেক িনেজর (চলমান) িরেপাট র্ এর উপর িক্লক 
করুন।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

েয অপশনগুেলা েদখেত পােচ্ছন এখান েথেক ‘একক িনেজর িরেপাট র্’ এ িক্লক করুন। 
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েয তািলকািট েদখেত পােচ্ছন এখান েথেক আপনার জনয্ িনধ র্ািরত িরেপাট র্িট অনুেমাদন করেত হেব। এজনয্ 
িরেপাট র্িটর ডানপােশ অবিস্থত ‘পদেক্ষপ’ কলােমর িভউ বাটেন িক্লক করুন। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

িভউ করার পর যাচাইকারীর িনকট হেত পৰ্া� িরেপাটর্িটেত েকােনা ভুল থাকেল েপজিটর িনেচর িদেক অবি�ত ‘ডাটা 

এিডট’ বাটেন ি�ক কের তা সংেশাধন করেত পারেবন।  
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সংেশাধন না করেত চাইেল এখােন ি�ক কের িরেপাটর্িট ৈতিরকারীর িনকট এবং এখােন ি�ক কের যাচাইকারীর 

িনকট েফরত পাঠােত পােরন। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

আর যিদ িরেপাটর্িটর সকল তথয্ সিঠক মেন কেরন, তেব ‘অনুেমাদন িদন’ বাটেন ি�ক কের তা অনুেমাদন কের িদেত 

পােরন। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


